N:ﬂ Faktura pro forma krok po kroku

System Subiekt nexo

1. Otworz wlasmwy rodzaj dokumentu ‘ - [}D.j"Q Pokaz ' Popraw Operacje Zrealizuj Zrealizujjake Realizuj sergnie jako  Komunikacja

Przygotuj dane klienta, liste towardéw lub ustug, ceny i
uzgodniony termin ptatnosci.

K Zamdwienie od klienta Insert
FP Faktura pro forma

1. W Subiekcie otwérz Zamoéwienia. Na géornym pasku al
rozwin Dodaj i wybierz Faktura pro forma.

Powiel Cr+D  ZAMKNIETE  FAKTURY PRO FORMA  WSZYSTKIE

4 Dodaj wlasny typ dokumentu

an realizagji (dowolny)  Stan kompletagi (dowelny)  Status dokun

Zamowienia: Dodaj > Faktura pro forma.

2. Wskaz klienta i sprawdz dane dokumentu PODSTAWOWE POWIAZANIA &

Nowy formularz powinien mie¢ nagtéwek Faktura pro Numer: FP Auto/10/2026 =
forma. Wybierz istniejgcg kartoteke klienta, aby unikng¢ Zamawiajacy:  DEMO BLOG M1 - klient fikeyjny =
jej przypadkowego zdublowania. Odbiorea: =
1. W polu Zamawiajgcy wyszukaj klienta i wybierz go z D =
listy. Sprawdz rowniez Ptatnika. Piatnik: DEMO BLOG M1 - Klient fikeyjny =

. . . . Zamawiajagcy i Ptatnik w przyktadowej pro formie.
2. Sprawdz date wystawienia, termin realizacji i magazyn. e/ 20/ 1P

Jesli odbiorca lub nabywca ma by¢ inny, uzupetnij
odpowiednie pola zgodnie z zamdwieniem.
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3. Dodaj pozycje i ustal ptatnos¢

W przyktadzie uzywamy statusu B - Bez rezerwacji. To istotne, jesli na tym etapie nie chcesz rezerwowac towaru.

1. W tabeli Asortyment wybierz towar lub ustuge. Wpisz ilo$¢ i sprawdz cene, VAT oraz wartosc¢ brutto. Zweryfikuj takze Status dokumentu.

2. W sekcji Pfatnosci odroczone wybierz uzgodniong forme ptatnosci i sprawdz date oraz kwote. W przyktadzie jest to Przelew 7 dni, 47,97 zt.

ASORTYMENT

Cennik: Podstawowy = Waluta: PLN = od netto

Rabat: Kaorzystnigjszy z kontrahenta/cennika

LP R Mazwa

1  TW  Router szkoleniowy DEMO BLOG - wari...

Jedna pozycja i status Bez rezerwac;ji. Lewa czes¢.

Status dokumentu: B

Transakcja: 5

Magazyn

Bez rezerwacji

Sprzedaz krajowa

Lm. Termin realizacji Cena netto

100 szt 15-10-2026

Jedna pozycja i status Bez rezerwacji. Prawa czesc¢.

Platnoda odroczone (pozostato do zaplaty):

Cena brutto

39,00

Dostepne Zrealizowane llesé

0.00 0.00 100 s

Rabat VAT [3£] Wartosc brutto (R)

000% 23 4797

Przelew 7 dni

£
m

7 dni 22-10-2026

Ptatnos$¢ odroczona: forma, termin i kwota.
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4. Zapisz i obejrzyj podglad DRUKUJ > % O X
Przed przekazaniem dokumentu klientowi warto zobaczy¢ i
jego rzeczywisty wyglad. +" Drukuj na drukarce: EPSONDOF560 (L3230 Series) v WEASCIWOSCI
Lo . . ) Wyslij e-mail
1. Kliknij Zapisz. W oknie drukowania sprawdz wzorzec, Wl SMS
- . yEl :
np. FP standard, i wybierz Podglad. _ o )
Zapisz w bibliotece zalgcznikow:
2. W podgladzie poréwnaj numer dokumentu, pozycje i Zapisz do folderu:
sume z ustaleniami z klientem. W naszym przyktadzie
zapisano FP 2/10/2026 na 47,97 zt. Zmien cene: Cena: Podstawowy = Waluta: PLN » od netto =
Drukuj zgody
Wzorzec wydruku: FP standard v @ Podalad Tekstowo
Liczba kopii: 15 Drukuj EKO +" Wszystkie strony
Mapis "oryginat/kopia”: Oryginat na pierwszej, na pozostatych kopia ~

Zapisz ustawienia wydruku dokumentu dla klienta

Okno drukowania z wzorcem FP standard i przyciskiem Podglad.

Faktura pro forma FP 2/10/2026 oryginat

LP N Symbol llo&é Rabat c tt VAT Wartosé Wartosc Wartosé
azwa PKWiU 0S€ | [ | “EMAMeHo | o netto VAT brutto
1 Eg;‘i:;'tsék“'e“i""“ DEMO BLOG - 100szt| 0,00 3900 23 39,00 8,97 47.97
Termin realizacji 15102026 | | Wartos zamowienia | 47,97 PLN
| Stownie do zaplaty: czterdziesci siedem PLN 97/100
| Pozostato do zaptaty | 47,97 PLN
Fragment gotowego podgladu pro formy.
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Co sprawdzié, jesli cos sie nie zgadza?

Nie widzisz pro formy na liscie sprzedazy? Wro¢ do Zamoéwien i sprawdz zaktadke faktur pro forma oraz filtry dat. Inna kwota zwykle wymaga ponownego sprawdzenia
ilosci, ceny i rabatu w pozycjach.

Samo zapisanie pro formy nie oznacza wykonania polecenia Realizuj jako. Ta instrukcja konczy sie na pro formie i jej podgladzie; pozniejsze wystawienie dokumentu
sprzedazy to osobna czynnosg¢.

Rozwiazuj problemy z InsERT nexo z pomocg Pixel Al

Skorzystaj z subskrypciji Pixel Al i zyskaj wsparcie w samodzielnym rozwigzywaniu problemow podczas codziennej pracy z InsSERT nexo. Opisz swojg sytuacje, a
asystent przygotuje instrukcje, ktéra krok po kroku wyjasni, co zrobi¢. Mozesz jg pobra¢ i wracac do niej zawsze, gdy bedzie potrzebna.

Jezeli wolisz powierzy¢ rozwigzanie problemu specjaliScie, mozesz rowniez skorzysta¢ z pomocy naszego konsultanta.
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