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1. Otwérz wydruk z Ewidencji czasu pracy

Nie trzeba w tym celu nalicza¢ wynagrodzenh ani zmienia¢ zapisow
czasu pracy.

1. W Gratyfikancie przejdz do Karta pracy > Ewidencja czasu pracy.
Nastepnie wybierz Operacje > Drukuj > Lista obecnosci.

2. Ustal zakres listy

Parametry wydruku sg osobnym wyborem. Samo wskazanie
pracownika w kalendarzu nie jest potwierdzeniem zakresu drukowania.

1. W oknie Drukuj sprawdz Dziat, Dla uméw oraz Miesigc. Ustaw
miesigc potrzebnej listy. W przyktadzie jest to pazdziernik 2026 i
umowy o prace.

2. Wybierz Rodzaj wydruku. W przyktadzie ustawiamy indywidualny,
czyli osobne strony dla pracownikdéw objetych zakresem. Dostepny jest
réwniez wariant zbiorczy.
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4+ Dodaj Pokaz Popraw Operace Pracownik

EC Ewidencja czasu pracy

KALENDARZ  OKRES ROZLICZENIOWY SUM

Pracownik Przyldadowy DEMO BLOG Jan  Wiecsj
& = Pazdziernik 2026

Ewidencja czasu pracy i menu Operacje nad kalendarzem.

DRUKUWJ

+” Drukuj na drukarce: EPSOMNOOF560 (L3250 Series)

Wyslij e-mail:

Wglij SMS:

Zapisz w bibliotece zatacznikdw:
Zapisz do folderu:

Dziak (wszystkie)
Dla umaw: o prace

A ECP ZMIANY W

GODZINACH PRZEPRACOWANYCH ZMIANY W

v WEASCIWOSCI

~ Miesigc: paZdziemik 2026 v

Rodzaj wydruku: |ind3«r\';il:|ualn},r

" Nie drukuj przyczyny nieobecnosci
Data wydruku:  |16-10-2026 'V

Wzorzec wydruku: Lista obecnosci

Liczba kopii: 1 3 Drukuj EKO

Okno wydruku: dziat, rodzaj umow, miesigc i wariant listy.
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3. Sprawdz opcje i uruchom podglad

Podglad pozwala sprawdzi¢ wynik przed wystaniem czegokolwiek na
drukarke.

1. Sprawdz opcje Nie drukuj przyczyny nieobecnosci i Date wydruku.
W naszym przykfadzie opcja jest zaznaczona. Wybierz ustawienie
zgodne z potrzebnym zakresem informacji na liscie.

2. Przy wzorcu Lista obecnosci kliknij Podglad. Na tym etapie nie
uzywaj OK, jesli chcesz tylko obejrze¢ dokument - w pokazanym oknie
zaznaczone jest Drukuj na drukarce.

4. Skontroluj pracownikéw i miesigc

W naszej probie powstato 10 stron. Strona fikcyjnego pracownika byta
ostatnia, wiec pierwsza strona podglgdu nie dotyczyta osoby wybranej
w kalendarzu.

1. Przejrzyj strony podgladu. Sprawdz nazwe miesigca, pracownika i
uktad miejsc na podpisy. Na pokazanym fragmencie widnieje
Przyktadowy DEMO BLOG Jan i pazdziernik 2026.

2. Po kontroli zamknij podglad. Aby rzeczywiscie wydrukowac liste,
sprawdz urzgdzenie, liczbe kopii i zakres stron w oknie Drukuj, a
dopiero potem wybierz OK. Jesli tylko sprawdzasz wzoér, wybierz
Anuluj.
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Dziah

Dla umdw:

Rodzaj wydruku: |ind}r\'.'idualny

[wszystkie)

o prace

" Nie drukuj przyczyny niecbecnosci

Data wydruku:  [16-10-2026 'v

Rodzaj wydruku, ukrywanie przyczyny nieobecnosci i data.
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pracownika
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kierownika
jednostki
organizacyjnej

e |~|o o] & w]| =

=

11

Swiateczny

Lista obecnosci

za miesigc: pazdziernik 2026
Przyktadowy DEMO BLOG Jan

Fragment indywidualnej listy obecnosci dla fikcyjnego pracownika.
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Podglad obejmuje za duzo oséb albo inny miesigc?
Wroc¢ do okna Drukuj i skontroluj Dziat, Dla uméw oraz Miesigc. Wariant indywidualny okresla uktad dokumentu; nie nalezy utozsamia¢ go z ograniczeniem do jednej
osoby.

Zanim wydrukujesz catosc¢, przejrzyj zakres stron. Weryfikacja do tej instrukcji zakonczyta sie na podglgdzie i anulowaniu okna drukowania. Nie wystaliSmy dokumentu
na drukarke ani poczta.

Rozwiazuj problemy z InsERT nexo z pomocg Pixel Al

Skorzystaj z subskrypcji Pixel Al i zyskaj wsparcie w samodzielnym rozwigzywaniu probleméw podczas codziennej pracy z InsERT nexo. Opisz swojg sytuacje, a
asystent przygotuje instrukcje, ktéra krok po kroku wyjasni, co zrobi¢. Mozesz jg pobrac i wraca¢ do niej zawsze, gdy bedzie potrzebna.

Jezeli wolisz powierzy¢ rozwigzanie problemu specjaliscie, mozesz rowniez skorzysta¢ z pomocy naszego konsultanta.
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