N::1 Zaplanuj zadanie z przypomnieniem

System Gestor nexo PRO

Zanim zaczniesz

Przyktad dotyczy zadania dla zalogowanego uzytkownika. Wpisz wiasny temat i rzeczywisty termin; nazwa DEMO BLOG na ilustracjach oznacza dane przyktadowe.
Zapis przypomnienia nie jest wystaniem wiadomosci e-mail ani SMS.
+ 'FEJ Pokaz Popraw Operage Zbiorczo Wystaw dokument Powisdomienia Informacje Ukryjnowosci 7 3% [

1. Dodaj zadanie

DI Dziatania
W module Dziatania wybierasz rodzaj czynnosci, ktérg chcesz
zaplanowac.

MOJE  NIEZAKONCZONE KONTAKTY PRZYC

Poczatek (dowoln ny

n {dowolny) Flaga (dowelna) Wiecej 0 W @Y £

7 8 . . . . Widok Dziatania i przycisk Dodaj.
1. Otwérz Dziatania. Wybierz Dodaj — Zadanie. W nowym ' R :

formularzu, na zaktadce Podstawowe, wpisz krotki,  ZAPISZ X Anulyj Rejesty prace Klienci Operae - Flaga + ? o4O X
jednoznaczny Temat, np. Przygotowanie oferty. 7 Zadanie 12-10-2026 1843 B
DEMO BLOG - Przygotowanie ofert Wykonawca: Tomasz Magiera * Postep: 0% ﬂ
.. e
2. UStaI termln I Wykonawce DZIAEANIE v PODSTAWOWE PLANOWANIE ASORTYMENT  OPIS SZCZEGOEQWY POWIAZANIA (5(
Dopasuj czas zadania do czynnosci. Przyktadowa data na Numer Auta/2026 = Powame
zrzucie nie jest terminem, ktory nalezy przepisac. femet DEME BLOG - Preygotawanie oferty
Lokalizacja: =
1. Zaznacz Okresl czas i ustaw Poczatek oraz Zakonczenie. i T
SpraWdz CZaS trwanla. W polu Wykonawca Wyblerz Osobe Dostepnosé: Walny - Catodzienne  Widocznoéé w kalendarzu: W kolorze pomararicz... -
odpowiedzialng za zadanie; w tym przyktadzie jest to biezgcy e 12102020 ol e | (SR 1 gosena -
% . Zakonczenie: 12-10-2026 ~ 19:43 ~ Przypomnienie: 15 minut -
uzytkownik.
Wykonawea: Tomasz Magiera v Stopieri realizacji: nieokreslony (0%) v
i i i i To! 4 ormaim hd ostel rac: r
3. Ustaw przypomnienie i zapisz Priogtet  Nomalny Postep Y
Przypomnienie ustawiasz w tym samym formularzu co termin ienc
Zadania LFa Nazwa Typ Adres Telefon Email 5 Ob.., Komentarz
1. W polu Przypomnienie wybierz potrzebne wyprzedzenie,
np. 15 minut. Sprawdz temat i termin, a nastepnie kliknij Rejestracja czasu pracy
Zapisz Cd Do Czas trwania Autor Stopien realizacji Automatyczny

Naciénij tutaj, aby dodac nowy wpis
Nacisnij tutaj, aby zrealizowaé wedhug planu

Formularz zadania z przyktadowym tematem.
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4. Sprawdz zapisane zadanie

Kontrola po zapisie pozwala wychwyci¢ pomylong date lub
pozostawione niewtasciwe wyprzedzenie.

1. Znajdz zadanie na liscie Dziatania; dla zadania przypisanego
sobie mozesz uzy¢ widoku Moje. Zaznacz je i wybierz Pokaz
(F3). Porownaj temat, poczatek, zakonczenie oraz
Przypomnienie.

Rozwiazuj problemy z InsERT nexo z pomoca
Pixel Al

Skorzystaj z abonamentu Pixel Al i zyskaj wsparcie w
samodzielnym rozwigzywaniu problemoéw podczas codziennej
pracy z InsERT nexo. Opisz swojg sytuacje, a asystent
przygotuje instrukcje, ktdra krok po kroku wyjasni, co zrobic.
Mozesz jg pobrac i wraca¢ do niej zawsze, gdy bedzie
potrzebna.

Jezeli wolisz powierzy¢ rozwigzanie problemu specjaliscie,
mozesz rowniez skorzysta¢ z pomocy naszego konsultanta.
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. . Wystaw dokument
DI Dziatania

WSZYSTKIE MOJE  NIEZAKONCZONE ZAKONCZONE ~ KONTAKTY PRZYCHODZACE REJESTR AKCJI Wiecej
Typ (dowolny) Poczatek (dowolny) Klient (dowolny) Postep prac (dowolny) Priorytet (dowolny) Wykonawca (dowolny) ~Powiazanie z dokumentem (dowolny) ~ Flaga (dowolna) Wiscej M BAY S
I e
Zapisane zadanie na liscie dziatan.
»7 Popraw X Zamknj Operage Powiadomienia Wystaw dokument Flaga ? oo 0O X
Gz Zadanie 3/2026 12-10-2026 18:43 B
DEMO BLOG - Przygotowanie oferty Wykonawca: Tomasz Magiera - Postep: 0% -?
DZIALANIE ¥ PODSTAWOWE PLANOWANIE ASORTYMENT  OPIS SZCZEGOEOWY  POWIAZANIA é}
Numer: 3/2026 Prywatne
Temat: DEMO BLOG - Przygotowanie oferty
Lokalizacja: =
" Okreslaj czas
Dostepnosé: Walny Catodzienne Widocznos¢ w kalendarzu: W kolorze pomararicz...
Poczatek: 12-10-2026 1843 Czas trwania: 1 godzina
Zakonczenie: 12-10-2026 19:43 Przypomnienie: 15 minut
Wykonawca: Tomasz Magiera Stopieri realizacji: nieckreglony (0%)
Priorytet: Normalny Postep prac: L_
0%
Klienci
Brak powigzanych klientow
Rejestraga czasu pracy
Brak zapisow w rejestrze wykonania.
Krétki opis
Ponownie otwarte zadanie zachowato termin i przypomnienie 15 minut.
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